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INLEDNING

| den har organisationshandboken finns baskunskap som vi hoppas ar till hjalp och nytta for alla som har ett
fortroendeuppdrag inom en partiavdelning. Tanken ar att uppdatera och utveckla handboken an efter, sa
meddela gdrna om det dr nagot som saknas eller borde beskrivas mer ingaende.

En annan bra kunskapsbank for féreningsaktiva ar www.foreningsresursen.fi. Dar hittar du mycket

information och tips gallande féreningars administration, ekonomi och verksamhet.

STADGAR OCH FORENINGSLAGEN

Partiavdelningens verksamhet styrs av partiavdelningens stadgar, foreningslagen och bokféringslagen.
Stadgarna ar grunden for partiavdelningens verksamhet och medlemmarna i styrelsen ska bekanta sig med
dem.

Partiavdelningen har kunnat valja mellan tva modellstadgar. SDP:s partikongress beslutar om partiets
stadgar samt modellstadgarna for distrikten, partiavdelningarna och kommunalorganisationerna.
Partiavdelningen kan inte pa egen hand dndra i stadgarna. Ocksa andring av partiavdelningens namn ar en
stadgedndring som kraver partistyrelsens bifall.

SDP:s stadgar (pa finska) finns pa adressen: https://sdp.fi/fi/blog/puolueen-saannot/

FSD:s stadgar samt modellstadgarna for partiavdelningar och kommunalorganisationer, kommunalpolitiska
modellreglementet finns pa svenska pa adressen: https://fsd.sdp.fi/organisationen/stadgar/

PARTIMEDLEMSKAP

Medlemmar i partiet ar medlemmar i en partiavdelning. Det ar partiavdelningens styrelse som behandlar
medlemsdrenden.

Medlemsrekrytering

Ju fler vi @r desto storre inverkan har vi och desto fler kan dela pa ansvaret for féreningsverksamheten.
Darfor ar medlemsrekrytering en viktig del av partiavdelningens verksamhet. SDP belonar de medlemmar
som rekryterar en ny medlem.

e Fraga! De flesta av oss blev medlemmar for att nagon bad oss komma med. Fundera pa vilka du
kunde be bli medlem.
e Erbjud alltid medlemskap da nagon sager att hen rostar pa SDP.

Vem kan bli medlem?

*  Ratt till medlemskap i partiavdelningen har varje finsk medborgare som fyllt 15 ar och sadan
utlanning som har hemort i Finland och som godkanner partiets syfte och principprogram, som vill
verka for partiets mal och fullgéra sina stadgeenliga medlemsskyldigheter.

* Partiavdelningens styrelse godkdanner nya medlemmar och beslutar om eventuella dndringar.

«  KOM IHAG att meddela distriktet eller partiets medlemsservice om nya medlemmar och eventuella
andringar i medlemskap. Medlemsarenden ska behandlas i styrelsen.

Vilkomna ny medlem och hall kontakten till medlemmarna

Den forsta kontakten till en ny medlem kan var avgorande fér om hen blir aktiv i féreningen eller inte.
Fundera i den egna avdelningen hur ni tar emot nya medlemmar.

e Malet &r att nya medlemmar ska godkdnnas inom tva veckor.


http://www.foreningsresursen.fi/
https://sdp.fi/fi/blog/puolueen-saannot/
https://fsd.sdp.fi/organisationen/stadgar/
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Personlig kontakt ar bast. Vissa féreningar har som praxis att ordférande/medlemsansvarig eller
annan ringer upp eller gar pa kaffe med varje ny medlem for att lara kdnna medlemmen och fa veta
vad hen ar intresserad av och hurdan verksamhet hen vill delta i.

SDP och distrikten skickar automatiserade meddelanden med jamna mellanrum till nya
medlemmar.

Medlemmens réttigheter och skyldigheter

Medlemmarna har ratt att paverka i féreningen och partiet
o Séga sin asikt och delta i moten
o Skriva motioner (till avdelningen, till distriktskongressen och fullmaktige samt
partikongressen)
o Rosta i medlemsomroéstningar
Medlemmarna har ratt att stalla upp i val inom partiet
Medlemmarna forvantas betala medlemsavgiften
Medlemmarna forvantas delta i organisationens gemensamma verksamhet

Disciplinara atgarder

Om grunderna och formerna for disciplindra atgarder stadgas i §5 i partiavdelningens stadgar
Beslut om disciplindra atgarder gors pa féreningens mote (inte av styrelsen) efter att medlemmen
har fatt tillfalle att ge foérklaring.

Medlemsregistret och dataskydd

Partiet uppratthaller medlemsregistret for alla partiavdelningars del.

Fragor som berér medlemskap ska behandlas i partiavdelningens styrelse.

Nya medlemmar och andringar ska meddelas omgaende till distriktskansliet eller partiets
medlemsservice sa att de fors in i medlemsregistret.

Partiet skickar en medlemslista tva ganger i aret (januari och juli) per epost till féreningens
medlemsansvariga (i brist pa utsedd medlemsansvarig till ordférande).

De som handhar medlemslista/personregister ska se till att utomstaende inte far tillgang till den.
Personuppgifter och personregister ska forvaras sdkert och forstoras (inte bara slangas), da det inte
langre finns grunder for att spara dem (t.ex. foregaende ars medlemslistor).

Medlemsansvariga kan ga en medlemsregisterutbildning och efter det fa ratt att granska och
registrera andringar direkt i medlemsregistret for sin avdelnings del.

Den nya dataskyddsforordningen tradde i kraft den 25 maj 2018.

Om du ar osaker kan du kontakta partiets medlemsservice, vaxel (09) 478 988.

Kom ihag! Partimedlemskap och politisk overtygelse ar kanslig information. Partimedlemskap och
uppgifterna i medlemsregistret ar sekretessbelagda och far inte formedlas utan explicit samtycke.

PARTIAVDELNINGENS SYFTE OCH VERKSAMHET

Partiavdelningens syfte och verksamhet samt regler for beslutsfattandet beskrivs i stadgarna.
Partiavdelningarna ar registrerade féreningar, sa de ska folja sina stadgar, men ocksa féreningslagen.

Alla partiavdelningar har samma stadgar, det som kan skilja at ar styrelsens mandatperiod (1 eller 2 ar).
Modellstadgarna godkénns av partikongressen, varefter avdelningarna ska anta dem pa ett host- eller
varmote. Stadgeandringen ska meddelas till patent och registerstyrelsen. De senaste modellstadgarna
godkandes pa partikongressen 2014 och finns pa https://fsd.sdp.fi/organisationen/stadgar/



https://fsd.sdp.fi/organisationen/stadgar/
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Partiavdelningens syftet &ar

* att bland medborgarna framja organiserad verksamhet for uppbyggande av ett pa socialistiska
varden - frihet, jamlikhet och solidaritet - baserat valfardssamhalle, dar alla medborgare har
jambordiga mojligheter att vdaxa som manniskor och dar var och en kan leva utan att fortryckas eller
fortrycka andra

Verksamheten

* Makten inom partiavdelningen tillkommer medlemmarna, som férenas av ansvaret foér de
gemensamma vardena, gemensamt antagna regler och ett frivilligt organisationsarbete.

* En 6ppen debatt och information samt jamlikhet mellan medlemmarna tillhor partiets
verksamhetsprinciper.

*  Kampar for samhalleligt inflytande och samtidigt verkar som en gemenskap dar medlemmarna far
Okat samhallsmedvetande.

*  Verkar for de mal som framfors i partiets principprogram och specialprogram
Verksamhetsformer
*  For att fylla sitt syfte bedriver partiavdelningen
* upplysningsarbete,
* ordnar moéten samt fester och nojestillstallningar,
* arbetar for spridning av litteratur och tidningar,

» verkar for att dess medlemmar skall delta i samhallelig verksamhet och férberedelser infor
statliga, kommunala och andra val samt

* utfor de organisationsuppgifter som enligt partiets stadgar och beslut om tillvdgagangssatt
ankommer pa partiavdelningen.

Partiavdelningens verksamhet far inte sta i strid med partiets stadgar eller av partiets forvaltningsorgan
fattade beslut.

Att fundera pa:

- Motsvarar verksamheten medlemmarnas 6nskemal?

- Ar verksamheten lockande fér potentiella medlemmar?
- Ar det l4tt att komma med i verksamheten?

- Finns det olika satt att vara aktiv?

Stadgeenlig verksamhet

Partiavdelningarna ska ordna atminstone tva moéten om aret: varmoéte och héstmote. Alla medlemmar ska
kallas till foreningsmotena. Kallelsen ska ga ut senast en vecka innan motet genom kungorelse i tidning eller
pa annat satt man kommit 6verens om: pa hemsida, brev eller e-post.

I moteskallelsen skall ndmnas de viktigaste vid motet forekommande drendena, sdsom drenden géllande
andring av stadgarna, upplosning av partiavdelningen, inkop, forsaljning eller inteckning av fastighet eller
befrielse av en medlem i partiavdelningens styrelse fran hans uppdrag.

Utover var- och hostmote ska extra partiavdelningsmote skall hallas om minst 1/10 av partiavdelningens
rostberattigade medlemmar skriftligen yrkar pa detta hos styrelsen for behandling av ett angivet drende
eller da styrelsen anser att det finns skal dartill.

Modell pa foredragningslista for varmote och hostmote finns som bilagor.
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Varmote
Varmotet ska hallas fore utgangen pa mars. Varmotet ska:

* Vilja av moétesfunktionarer (ordférande, sekreterare, protokolljusterare, réstraknare)
* Behandla verksamhetsberattelsen

* Behandla bokslutet och revisionsberattelsen

* Besluta om beviljande av ansvarsfrihet

* Behandla ev. motioner eller andra drenden

Hostmote

Hostmotet ska hallas fore utgangen pa november. Hostmotet ska:

* Vilja motets funktionarer (ordférande, sekreterare, protokolljusterare, réstraknare)

* Godkadnna verksamhetsplan och budget for foljande kalenderar

* Vilja ordférande, vice ordférande, styrelsemedlemmar

* Vilja revisorer

*  Utse ombud till FSD:s kongress

*  Utse ombud till kommunalorganisationens representantskap

* Besluta om eventuell extra medlemsavgifter eller avgift fér understodande medlemmar
* Behandla ev. motioner eller andra drenden

KOM IHAG!

e Kallelse till var- och hostmote ska utfardas senast en vecka fore féreningsmotet. Kallelse sker
genom kungorelse i tidning eller pa annat satt man kommit éverens om: pa hemsida, brev eller e-
post.

e Meddela distriktet efter hostmotet vilka valts som ombud till FSD:s kongress nasta ar.

PARTIAVDELNINGENS STYRELSE

Partiavdelningens styrelse viljs pa hostmotet for féljande ett eller tva kalenderar (beroende pa vilken
mandatperiod man har i stadgarna). Till styrelsen véljs ordféranden och viceordféranden samt dartill minst
tre och hogst atta ledamoter. Till styrelsen kan ytterligare véljas hogst tre suppleanter.

Partiavdelningens styrelse ska

* seftill att verksamhetsplanen forverkligas
*  pasitt forsta mote
* valja sekreterare, kassor och medlemsansvarig
*  besluta om 6vrig ansvarsférdelning
» forbereda drenden till féreningens var- och héstmote
* godkanna nya medlemmar och besluta om medlemsarenden

Styrelsen kan ha fysiska moéten, men ocksa epostmoten. Styrelsen ar beslutford nar motets ordférande och
hélften av styrelsemedlemmarna ar narvarande. Styrelsens protokoll &r inte offentliga. Styrelsen kan
besluta om att halla offentliga méten, men bor fundera pa till vilken del de ar offentliga (t.ex. inte nér
medlemséarenden eller andra kansliga uppgifter behandlas).

KOM IHAG! Ordférande/sekreterare ska meddela distriktet den nya styrelsens sammanséattning och
ansvarsfordelning fére utgangen av januari manad.
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Ordférandes uppgifter

e sammankalla styrelsemodten

e leda ordet vid motena

e se till att protokoll gors fran moétena

e underteckna avtal och godkanna rakningar

Ordférande ar den som ska ha helhetsbilden av foéreningens verksamhet, leda styrelsearbetet och se till att
fattade beslut verkstalls, se till att arbetsfordelningen fungerar, skapa en god stamning, uppmuntra alla att
delta och se till att alla blir horda.

Vice ordférandes uppgift

Vice ordférande leder ordet pa moten nar ordférande ar forhindrad och hjalper ordférande i hens roll. Vice
ordférande kan ocksa tilldelas ansvaret for nagon del av partiavdelningens verksamhet.

Sekreterarens uppgifter

e gOra upp foredragningslista och moteskallelser tillsammans med ordférande

e skriva protokoll fran styrelsens moten

e skriva verksamhetsplan och verksamhetsberéttelse (tillsammans med styrelsen)

e arkivera protokoll

e ansvara for korrespondens och informationen till medlemmarna om inte ndgon annan utsetts

Sekreteraren ska med fordel vara noggrann och punktlig.

KassOrens uppgifter

Kassoren skoter foreningens ekonomi. Kassorens uppgift ar att:

e skota bankarenden och ev. kontantkassa

e Dbetala rdkningar

o fora bok over intakter och utgifter

e gora upp budget och bokslut

e arkivera bokslut och verifikat

e gora aktuell redovisning om bidrag 6ver 1500 euro

Medlemsansvariges uppgifter

Medlemsansvariga skoter darenden som har med partimedlemskapet att gora (ny medlem, férdndring i
medlemskap, uttrdde). Uppgifterna ar att

e fora medlemsfragor till styrelsen for behandling

e se till att medlemsinformationen fors in i medlemsregistret (uppdatera sjalv eller skicka till SDP:s
medlemsservice eller distriktskansliet for att inforas i medlemsregistret)

e ta hand om medlemslistan, félja upp obetalda medlemsavgifter

e se till kontakten till medlemmarna fungerar

e ansvara for medlemsrekryteringen, om inte annan utsetts att skota uppdraget

Medlemsansvariga ska delta i den medlemsregisterutbildning som partiet ordnar for att fa tillgang till
medlemsregistret och alltid har uppdaterade medlemsuppgifter.

Ovriga styrelsemedlemmar

Ovriga styrelsemedlemmar deltar i beslutsfattandet och i att genomféra verksamheten. Man kan inom
styrelsen ha olika andra ansvarsomraden som t.ex. informations- eller studieansvarig.
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PARTIAVDELNINGENS PAVERKNINGSMOJLIGHETER

Partiavdelningarna kan paverka FSD:s politik, verksamhet och ledning genom sina ombud pa kongressen.
Man kan ocksa kontakta FSD:s ledning om det dr nagot man vill fa behandlat. Partiavdelningarna har precis
som alla medlemmar réatt att skriva motioner till FSD:s kongress, FSD:s fullmaktige och partikongressen.
Partiavdelningarna har dessutom fortlépande motionsratt till partistyrelsen, vilka ska besvara motionen
inom tre manader.

PARTIAVDELNINGENS EKONOMI

Partiavdelningen ska varje ar gora upp budget och bokslut. Styrelsen ska se till att bokforingen ar lagenlig
och att medelsforvaltningen ar ordnad pa ett tillforlitligt satt. Verksamheten och bokforingen ska granskas
av en verksamhetsgranskare eller revisor.

Bokforingsboéckerna maste sparas i minst tio ar och verifikaten (kvittona) i sex ar. Budgeten och bokslutet
ska vara enhetliga, de ska i praktiken ha samma struktur och vara jamforbara.

KOM IHAG! Féreningens pengar &r inte dina! Féreningens pengar ska anvindas for att forverkliga
foreningens syfte. Se till att alla foreningens rakningar kommer pa féreningens namn.

LAS MER om féreningens ekonomi, bokféring osv. pa t.ex. www.féreningsresursen.fi

Processen kring bokslut och budget

Hostmore: I | .
Kassoren gor

beslutar om
budgeten upp bokslut
Styrelsen Styrglsen
behandlar godkarr]mer
e oc

férslaget undertecknar

Kaﬁsoren gor Bokslutet

forslag till ranskas
budget &
Bokslutet
faststalls pa

varmotet,
ansvarsfrihet

Intédkter

Partiavdelningarna kan ha manga olika inkomstkallor.

* 40 % av medlemsavgifterna (partiet driver in och betalar till partiavdelningarna tva ganger om aret)
*  Extra medlemsavgift, avgift fran stodmedlemmar

* Deltagaravgifter

*  Forsaljning

*  Smaskaligt lotteri

* Sponsorer och samarbetsparter

*  Penninginsamling

* Bidrag

* Donationer och testamenten
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Som allmannyttiga samfund behdover partiavdelningarna inte betala moms eller skatt pa eventuell vinst, sa
lange det inte handlar om naringsverksamhet.

Utgifter
Utgifterna ska forverkliga partiavdelningens syfte. De ska med fordel inte 6verskrida intdkterna och
tillgangarna.

Medlemsavgiften (2020)

* En medlem i partiavdelningen skall betala en per kalendermanad bestamd medlemsavgift.

*  Partikongressen bestammer om grunderna for medlemsavgiften och betalningsklasserna.

* | medlemsavgiften ingar avgift till partiavdelningen, kommunalorganisationen,
distriktsorganisationen och partiet.

* Normal medlemsavgift: 57 euro/ar, partiet skickar rakning 2 ggr/ar

* Ungdomsmedlemsavgift (under 25-aringar): 13 euro/ar

* Stédmedlemsavgift pa 120 euro/ar fér medlemmar med inkomster 6ver 3600 euro/man.

* Partiavdelningens styrelse kan bevilja:

o Nedsatt medlemsavgift 26 euro/ar for minst 6 manader och hogst ett ar i taget (vid
varnplikt, civiltjanstgoring, arbetsloshet, tillfallig arbetsoféormaga eller av annan social
orsak)

o Befrielse fran medlemsavgift at medellés medlem som lever av enbart folkpension (for 6
manader i taget)

*  Frimedlemskap beviljas pa anhallan dd medlem fyllt 65 ar och betalat medlemsavgift i minst 30 ar.
Anhallan gors till partiets medlemsservice t.ex. via https://sdp.fi/fi/hae-vapaajasenyytta/

*  Partiavdelningens hostmote kan behov bestimma om extra medlemsavgifter och sarskild
medlemsavgift for de understédande medlemmarna

KOM IHAG! Att meddela FSD eller SDP:s medlemsservice om beslut om nedsatt medlemsavgift, befrielse,
frimedlemskap osv. sa att de markeras i medlemsregistret.

Kontorattigheter

En ny kassor ska beviljas kontorattigheter till foreningens konto. For det brukar bankerna krava atminstone
utdrag ut foreningsregistret dar namntecknarna konstateras samt protokollsutdrag fran féreningens mote,
dar beslut om kontorattigheter fattats (mall for protokollsutdrag som bilaga). Kom dven ihag att fatta beslut
om att avsluta tidigare kassorers/ordférandes kontorattigheter.

Bokforing

Bokforing innebar att man skriver upp alla ekonomiska handelser (dagbok). Lagen kraver dubbel bokforing,
dvs att man skriver in en handelse bade som debet och kredit. Bokféringen ska goras an efter, t.ex. en gang
i manaden, sa att den dr uppdaterad och kasséren/styrelsen kan félja upp ekonomin.

Foreningen ska med fordel ha en kontoplan, dvs lista pa de bokféringskonton man anvander. Det finns
modeller t.ex. pa www.foreningsresursen.fi https://féreningsresursen.fi/ekonomi/bokforing/kontoplan/ En
liten forening behover inte mer dn nagra intdktskonton och nagot tiotal utgiftskonton.

Bokforingen baserar sig pa verifikat (bl.a. rakningar och kontoutdrag). Verifikaten ska vara numrerade,
daterade, signerade och ha bokféringskonto markerat.

Om féreningen har en stérre omsattning eller egendom kan det I6na sig att anlita en utomstaende
bokfdrare.
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Man kan anvanda Excel eller bokféringsprogram for bokféringen. Det finns gratis bokféringsprogram for
foreningar t.ex. Tilitin https://helineva.net/tilitin/ (pa finska) och Schyssta C
https://www.dropbox.com/s/gfmuhijjl6e7pbtb/SchysstaC.exe?dl=0 (pa svenska).

Budget och bokslut

Rékenskapsperioden dr 1.1-31.12. Budgeten och bokslutet ska vara jamférbara sinsemellan och over tid, sa
det I6nar sig att anvand samma upplagg fran ar till ar. Budgeten ar en plan for hur tillgangar anvands och
ska innehalla bade intdkter och utgifter.

Allmanna principer for budgetering:

*  Budgeten ska spegla verksamhetsplanen

* Battre att budgetera intdakterna i underkant

* Budgetera inte utgifter ni inte kan tacka

* Malsattningen ar inte att gora vinst, intdkterna ska ga till verksamhet

* Planera for valperioden — spara pengar till val eller investeringar

* Presentera budgeten sa att foregdende budget och bokslut finns som jamforelsepunkt

Modeller pa t.ex. www.foreningsresursen.fi

Bokslut

Bokslutet ar ett dokument 6ver foreningens tillgdngar samt inkomster och utgifter under
rakenskapsperioden. Allmanna principer fér bokslut

e verksamheten forutsatts fortsatta

e konsekvens i principer och metoder

o forsiktighet

e ingaende balans baserar sig pa foregaende periods utgaende balans

e riktig periodisering (utgifter och intdkter ska bokféras pa det ar verksamheten agt rum)

Bokslutet bestar av:

*  Verksamhetsberittelse (inte nodvandig i sma féreningar)
* Resultatrakning (intdkterna och utgifterna under aret)

* Balansrakning (tillgangar och skulder vid arsskiftet)

* Underskrift

* Noter och bilagor

Modell for resultatrakning (kort) och balansrakning finns i Bokforingsforordningen. Modeller finns dven pa
www.foreningsresursen.fi

OBS! Bokslutet ska sparas i minst 10 ar och verifikaten i minst 6 ar.

Egendomsforvaltning

En del féreningar har egendom i form av aktier eller fastigheter. Det |6nar sig att fundera pa hur
egendomen och tillgdngarna bast forvaltas. Gallande finansiella placeringar ska man ibland se 6ver hurdan
avkastning de ger, om risken och avkastningen ar i balans och se om andra placeringar kunde ge battre
avkastning.

Gallande fastigheter sa ska man komma ihag att de kraver underhall for att inte tappa varde. Speciellt da
storre renoveringar blir aktuella, I6nar det sig att i god tid fundera pa for- och nackdelar med fastigheten.
Finns det tid och resurser for underhall och renoveringar, eller borde fastigheten saljas?
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Uppfdljning och kontroll

Kassoren bor se till att bokforingen ar uppdaterad och folja med féreningens ekonomi, sa att styrelsen kan
fatta beslut om att anpassa verksamheten om intdkterna eller utgifterna avviker fran det budgeterade.

Styrelsen har ansvar for féreningens ekonomi. Regler och rutiner for ekonomiférvaltningen ar bra att ha till
pappers, t.ex. att ordférande godkédnner rakningar fore de gar till betalning, att utgifter 6ver en viss summa
eller som inte ar budgeterade godkanns av styrelsen och att styrelsen far en rapport ett par ganger i aret.
Det I6nar sig ocksa att se till att nagon annan kan ta 6ver bokféringen ifall att kassoren inte av en eller
annan orsak kan skéta uppdraget.

Redovisa bidrag 6ver 1500 euro

Partiorganisationer ska redovisa fér stod som Overstiger 1500 euro. Meddela omgaende om stod
over 1500 euro som féreningen fatt till forvaltningschef Ville Wallin (ville.wallin@sdp.fi). Meddela
datum, summa och vem som gett stodet (inkl. FO-nummer). Wallin gér central anmélan om bidrag
till myndigheterna. Mer information om partifinansieringen pa
https://www.vaalirahoitusvalvonta.fi/se/index/useinkysyttya/puoluelaki.html

Verksamhetsgranskning

Sma foreningar behdver inte ha revisor, men maste da valja minst en verksamhetsgranskare och ersittare.

Styrelsemedlemmarna far inte delta i valet av verksamhetsgranskare eller revisor. Verksamhetsgranskning
skiljer sig fran revision i att verksamhetsgranskaren kan vara vem som helst som forstar sig pa
foreningslagen samt foreningens verksamhet och ekonomi. Granskningsberattelsen behéver inte heller
fylla de internationella normer som galler for revision.

Verksamhetsgranskarens uppgift ar att granska att féreningens bokforing ar korrekt och att administration
ar skott enligt foreningens stadgar och féreningslagen.

En auktoriserad revisor maste anlitas da foreningen fyller tva av tre gransvarden: 1) balansrdkningens
slutsumma &r 6ver 100 000 euro, 2) omsattningen eller motsvarande intdkter ar 6ver 200 000 euro och 3)
foreningen har i snitt fler an tre anstallda.

Mera information om verksamhetsgranskning och modell fér verksamhetsgranskarnas berattelse pa
https://féreningsresursen.fi/ekonomi/verksamhetsgranskning och revision/
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DISTRIKTSORGANISATIONEN

Partidistrikt

Kommunalorganisation

Partiavdelningar

Partimedlemmarna

Partiet ar uppbyggt pa féljande satt:

e Partiets medlemmar ar organiserade i lokalavdelningar.

e | enstad/kommun med tre eller fler partiavdelningar bor det ocksa finnas en
kommunalorganisation som ansvarar fér samarbetet mellan lokalavdelningarna i
staden/kommunen. T.ex. i samband med kommunalval &r det kommunalorganisationen som bar
ansvaret for valarbetet.

e Varje partiavdelning och kommunalorganisation hor till ett partidistrikt. Finlands Svenska
Socialdemokrater FSD utgor ett partidistrikt inom SDP. Totalt bestar partiet av 13 partidistrikt. Alla
partidistrikt utom FSD ar baserade pa geografiska grunder (valdistrikt i riksdagsval).

e Partidistrikten utser sina representanter till partiets hogsta beslutande organ, partikongressen och
partifullmaktige. Partikongressen beslutar om partiet linje och véljer partiledningen (partistyrelsen).

BESLUTSFATTANDET INOM FSD

Distriktskongressen

Distriktskongressen ar FSD:s hogsta beslutande organ. Kongressen ska hallas fore utgangen av november, i
praktiken halls kongressen ofta vid manadsskiftet oktober-november.

Ombuden pa distriktskongressen utses av partiavdelningarnas hostmoten for det kommande aret pa basen
av medlemmar med rostratt. Kongressen beslutar om grunderna for antalet kongressdelegater. Det har i
regel varit ett ombud per pabérjat 20-tal rostberattigade medlemmar 30.6. Partiavdelningen ska utse sina
kongressombud (ordinarie och suppleanter) pa hostmotet.
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Distriktskongressen har i uppgift att bl.a.

e vidlja FSD:s ledning

e besluta om verksamhetsplan och budget

e behandla inkomna motioner och andra drenden

e nominera distriktets riksdagsvalskandidater och europaparlamentsvalskandidater
e nominera distriktets kandidater till partistyrelsen och partifullmaktige

FSD:s fullmaktige

FSD:s fullmaktige har mote pa varen fore utgangen av april. Medlemmarna i fullméaktige valjs for tva ar i
taget pa FSD:s kongress. Distriktsfullmaktigemote har till uppgift att:

e faststalla bokslutet

e besluta om beviljandet av ansvarsfrihet at distriktsstyrelsen och andra redovisningsskyldiga,
e behandla partiets och socialdemokratiska riksdagsgruppens verksamhet,

e behandla fragor i anslutning till distriktsorganisationens tidning.

Fullm&ktigemotet véljer dven ordférande for valberedningsutskottet pa kongressen.

Distriktsstyrelsen

Distriktsstyrelsen valjs pa FSD:s kongress for tva kalenderar i taget. Styrelsen bestar av ordférande, 1-2 vice
ordférande samt 5-11 medlemmar och 0-5 suppleanter. Distriktsstyrelsen har i uppgift bland annat att:

e skota distriktets angeldgenheter och bereda drenden som ska behandlas pa distriktskongresserna
och distriktsfullmaktiges moten

e leda och organisera valférberedelserna och svara for den praktiska skétseln av partiverksamheten
inom distriktets verksamhetsomrade

e utse verksamhetsledare, anstélla och avskeda avlonade funktionarer

Kretsarna

Eftersom FSD verkar pa ett geografiskt stort omrade har partiavdelningarna organiserat sig i fem informella
kretsar (Osterbotten, Aboland, Vastra Nyland, Ostra Nyland och Helsingforsregionen). Kretsarna har ingen
formell stallning inom FSD eller partiorganisationen, men FSD anvander inledningen som grund for att sakra
rattvis regional fordelning. Kretsarnas verksamhet varierar fran region till region, men de fungerar bland
annat som arenor fér samarbete i regionala fragor och for att samordna infor val och kongresser.

DE BESLUTANDE ORGANEN INOM SDP

Representationen i partiets beslutande organ bygger pa antalet rostberattigade medlemmar.
Rostberattigade ar de medlemmar som betalat sin medlemsavgift eller ar frimedlemmar. De medlemmar
som inte har betalat sin medlemsavgift har inte rostratt i partiets medlemsomrostningar. Nar antalet
ombud till distriktskongressen och partikongressen utrdaknas beaktas bara de rostberattigade
medlemmarna.

Partikongressen

SDP:s hogsta beslutande organ ar partikongressen som samlas vart tredje ar och bestar av 500
kongressdelegater fran de olika distrikten i relation till deras andel rostberattigade medlemmar.
Partikongressen valjer partiledningen: partiordférande, partisekreterare, tre vice ordférande,
fullméaktigeordforande, partistyrelse och partifullmaktige. Partikongressen bestammer ocksa partiets linje
genom att ta stallning till de motioner som lamnas in och politikprogram som antas. Motionerna och
programmen fran partikongresserna 2014 och 2017 finns pa https://kansalaiskanava.sdp.fi
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Partifullméktige

Partifullmaktige har méten atminstone tva ganger om aret. Varje distrikt har representanter i
partifullméaktige i relation till sitt medlemstal. Medlemmarna véljs pa partikongressen pa forslag fran
distrikten. FSD har tva medlemmar i partifullmaktige. Partifullmaktige beslutar om SDP:s verksamhetsplan
och budget, bokslut och verksamhetsberattelse, antar politiska program, utser SDP:s president- och
europaparlamentsvalskandidat och beslutar om deltagande i regering.

Partistyrelsen

Partistyrelsen viljs av partikongressen. Partistyrelsen leds av partiets ordférande Partistyrelsen tar stéllning
till rikspolitiska fragor och har en central roll da partiet férhandlar om en eventuell regeringsmedverkan.

TIPS FOR FORENINGSVERKSAMHETEN
Verktyg och resurser pa sdp.fi

Pa www.sdp.fi/tyokalut finns samlat resurser for foreningar och kandidater. Dar hittar du bland annat:

e partiets program och bakgrundsmaterial

e guider for valkampanjer och kommunikation

e partiets bildbank, logon och annat visuellt material

e verktyg for att géra annonser, broschyrer och some-bilder mm.
o tips for medlemsrekrytering och féreningsverksamheten

Kommunikation

De viktigaste fragorna att stélla nar man planerar féreningens kommunikation ar: vad vill vi beratta och for
vem. Det paverkar nér, hur och var man informerar.

SDP:s kommunikationsguide “Opas viestijalle” (https://sdp.fi/fi/blog/viestintaopas-2/) innehaller konkreta
rad och exempel for insdndare, pressmeddelanden, intervjuer, evenemang och sociala media. Kolla dven
www.foreningsresursen.fi

Tips for effektiv kommunikation:

e UPPREPA, UPPREPA, UPPREPA!

e  Uttryck dig kort och koncist (korta meningar, enkelt sprak)

e  Ett tydligt budskap per inlagg, pressmeddelande eller insandare
e Samma budskap i flera kanaler - anpassa formen efter mediet

e Anvand bilder och berattelser, ta fasta pa aktuella hdndelser

Kriskommunikation:

e Stanna upp! Slapp allt annat du haller pa med

e Tareda pavad som hant

e Informera snabbt, pa eget initiativ och arligt

e Aven om du inte har ndgot att beréitta just nu, informera om ndr du kommer att ge mer information

e Avtala pa forhand sa att alla vet: Vem &r huvudansvarig for kommunikation i kriser? Vilka &r de som
ska ga igenom situationen och besluta hur vi agerar?
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UPPLOSA PARTIAVDELNING

Att lagga ner en partiavdelning innebar i praktiken en fusion av tva partiavdelningar. Partimedlemmarna
flyttar 6ver till en annan partiavdelning och den andra foreningen uppldses. Medlemmarna i den avdelning
som uppléses maste ha en chans att uttrycka om de vill bli medlemmar i en annan partiavdelning &n den
avdelningen fusioneras med. Nar féreningen fattat beslut om att bereda uppldsning, ska man pa ett eller
annat satt fraga medlemmarna om de godkanner flytt till den partiavdelning som man fusioneras med.

| praktiken kraver uppldsning av partiavdelning tva moten. | det forsta motet foreslas att féreningen ska
uppldsas och beslutar man om beredande atgarder (flytt av medlemmar och féreningens
pengar/egendom). | det andra motet beslutar man att partiavdelningen upploses.

En partiavdelning kan inte uttrada ur kommunalorganisation eller partidistrikt eller upplésas om minst tre
medlemmar pa foéreningsmotet motsatter sig det.

Stadgeéandringar (t.ex. namnandring), grundande och uppl6sning av partiavdelning kraver alltid
godkannande i distriktsstyrelsen och partistyrelsen fére det kan anmalas till patent- och registerstyrelsen.

For upplosning av partiavdelning behovs:

o kallelse till m6te om att uppldsa foreningen

e protokoll fran motet som beslutade om upplésning

e utldtande om likvidation (beho6vs inte om féreningen upploses som medellos)

e beslut i distriktsstyrelsen och partistyrelsen

e meddelande till féreningsregistret (partiavdelningens ordférande undertecknar och skickar till
foreningsregistret)
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BILAGOR

Mall: Féredragningslista for varmote

[Féreningens namn]
VARMOTE
[Tid och plats]

1§ Motet 6ppnas
2§ Namnupprop och motets stadgeenlighet
3§ Val av motesfunktionarer

a) ordférande

b) sekreterare

c) tva protokolljusterare
d) tva rostraknare

4§ Faststallande av verksamhetsberattelse och bokslut
5§ Beviljande av ansvarsfrihet

6 § Motioner

7§ Motet avslutas

Mall: Féredragningslista for hostmote
1 § Motet 6ppnas

2 § Motets stadgeenlighet
3 § Val av motesfunktionarer

a) ordférande

b) sekreterare

c) tva protokolljusterare
d) tva rostraknare

4 § Budget for foljande kalenderar
5 § Verksamhetsplan for foljande kalenderar
6 § Val av styrelsen

a) ordférande

b) vice ordférande

c) styrelsemedlemmar (3-8)
d) suppleanter (0-3)

7 § Val av revisor(er) och revisorssuppleant(er)

8 § Val av representanter till distriktsmotet for foljande kalenderar
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9 § Uppbarande av eventuell extra medlemsavgift och avgift for understédande medlemmar

10 § Ovriga drenden

11 § Motet avslutas
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Mall: Protokollsutdrag om kontoréttigheter

[Féreningens namn]

Protokollsutdrag

Tid:
Plats:

Narvarande:

1§ Motet 6ppnas

Ordférande 6ppnade motet kl. [tidpunkt].

2 § Stadgeenlighet och beslutsforhet

Motet konstaterades stadgeenligt och beslutsfort.

* k¥

5§ Kontorattigheter
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Styrelsen beviljade [namn och personnummer] fullstdndiga kontorattigheter till féreningens konto [bank

och kontonummer]. Ovriga personers kontorittigheter avslutas.

* k%

10§ Motet avslutas

Ordférande avslutade motet kl. [tidpunkt]

Protokollsutdragets riktighet styrkas av

[Namn och titel] [Namn och titel]
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Modell: Motioner till FSD
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Medlemmar och féreningar har ratt att skriva motioner:

N&r som helst till FSD:s styrelse

Senast sex veckor innan FSD:s fullméktige eller kongress

Vad ké@nnetecknar en bra motion?

Rubriken motsvarar innehallet
Motionen ar kort och exakt

e Motionen slutar med ett tydligt forslag pa vad FSD borde gora eller verka for

MODELL

Rubriken ska anknyta
till motionens tema.

Problemformulering,
dvs. kort motivering till
det du vill andra pa eller
utveckla.

Att-satsen ar sjalva
forslaget som
kongressen/fullmaktige
tar stallning till. Om du
foreslar flera atgarder
kan du framféra dem
som skilda punkter.

Rubrik

Undertecknare (Medlem eller forening)

Brodtext brodtext brodtext brodtext brodtext brodtext
brodtext brodtext brodtext brodtext brodtext brodtext

Brodtext brodtext brodtext brodtext brodtext brodtext
brodtext brodtext brodtext brodtext brodtext brodtext

N.N. foreslar att FSD ...
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Checklista

Checklistan innehaller det formella en partiavdelning ska skota. Det kan vara bra att fylla pa arsklockan med
foreningens 6vriga verksamhet och andra viktiga handelser/tidsfrister, t.ex. diskussionstillfallen,
utbildningar, mdssor och sommarjippon.

Januari

e Ny styrelse konstituerar sig och beslutar om namntecknare, kontorattigheter, ansvarsférdelning
e Anmalan till patent- och registerstyrelsen (nya namntecknare, adressandring)

e  Funktiondrsanmalan till FSD

e Planera varens verksamhet

e Gaigenom medlemsirenden (restmedlemmar, sankt medlemsavgift)

Februari

e Beredning av verksamhetsberattelse, bokslut och dvriga drenden till varmotet
e Styrelsen kallar till varmote

e Bokslutet skickas till revisor/verksamhetsgranskare

e Meddela 6nskemal om forsta maj-talare till partikansliet

e FOreningens varmote
e Forbered forsta maj-firandet

Maj
e Forsta maj
September
e Styrelsen planerar verksamheten och budgeten for nasta ar
e Forbered hdostmotesarenden
Oktober
e Styrelsen behandlar forslag till verksamhetsplan och budget samt 6vriga darenden till h6stmotet
e Styrelsen kallar till hstmote
e Kontakta medlemmar som inte betalat medlemsavgift
November
e Foreningens hostmote
December

o Kongressfullmakt till FSD
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